PROTOKOt POKONTROLNY

Petna nazwa i adres kontrolowanego: Przedszkole nr 206, ul. Franciszkariska %
00 - 233 Warszawa.
Imie i nazwisko osoby lub oséb reprezentujgcych kontrolowanego: p. Katarzyna
Maria Wojnarowicz, Dyrektor Przedszkola nr 206 w Warszawie, ul. Franciszkariska 7.
Imiona i nazwiska oséb przeprowadzajzeych kontrole:
° G inspckior w Wydziale Odwiaty i Funduszy
Europejskich dla Dzielnicy Srédmieécie
° G ciowny specjalista w Wydziale Os$wiaty i Funduszy
Europejskich dla Dzielnicy Srédmieécie;
Data kontroli: 18 stycznia 2023 r.
Przedmiot objety kontrola: kontrola w zwigzku ze ztozeniem przez Dyrektora wniosku
o dokonanie oceny pracy.
Dokumenty sprawdzone podczas kontroli: '
® Protokoty kontroli bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania
z obiektu oswiatowego;
* Protokdt okresowego przegladu i legalizacji gasnic;
e Protokét z kontroli szczelnodci i wytrzymatosci wezy hydrantowych;
* Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych;
® Rejestr wypadkéw dzieci;
® Rejestr wypadkéw pracownikdw;
® Protokét z probnej ewakuacji;
* Plan finansowy placéwki (opinie RR i RP);
* Rejestr umow, rejestr faktur;
e Faktura VAT nr FSL — 866/22/K19 7 16.11.2022 r. na kwote 1 976 zt brutto za
zakup pomocy dydaktycznych do oddziatéw | - Iv;
e Faktura VAT nr FS/2022/09/000001 z 05.09.2022 r. na kwote 31027,98 zt
brutto za dostawe, montaz i piec konwekcyjno - parowy;
® Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci do 30 tys. EURO
w Przedszkolu nr 206 w Warszawie;
* Rejestr zamdwier publicznych;
® Instrukcja postepowania z pieczatkami stuzbowymi w Przedszkolu nr 206;
* Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego;.
® Procedury bezpieczerstwa obowigzujgce w Przedszkolu nr 206 w Warszawie:

- Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
koronowirusem;

- Procedura zapobiegania i zwalczania wszawicy;

- Procedura: Wypadek dziecka w przedszkolu — zasady postepowania;
- Regulamin korzystania z sali gimnastycznej;

- Regulamin korzystania z sali i gabinetéw do zajec z dzieémi;
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- Regulamin korzystania z ogrodu;

- Rejestr 0séb wchodzacych do przedszkola;

- Procedura postepowania w przvpadku ataku terrorystycznego;

- Procedura postepowania w przypadku zagrozenia badZ ataku bombowego;

- Procedura postepowania w przypadku podejrzanego przedmiotu lub

przesyitki;

- Procedura postepowania z dzieckiem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze;

- Procedura bezpieczenstwa w czasie sta A
- Regulamin spacerdw i wycieczek:
- Régulamin korzystania z placu zabaw; s e

® Losowo wybrane teczki ak: osobowych nauczycieli i pracownikéw
niepedagogicznych;

® Karty ryzyka zawodowego;

® Regulamin wynagradzania;

® Regulamin przyznawania nagréd i dodatkéw;

® Instrukcja kancelaryjna wraz z rzeczowym wykazem akt;

® Regulamin Pracy Rady Pedagogicznej;

® Protokoty Rady Pedagogiczne;j;

® Rejestr uchwat Rady Pedagogiczne;

® Rejestr zarzadzen dyrektora;

e Statut Przedszkolz nr 206.

Stan stwierdzony podczzs kontroli

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczerstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604} w przedszkolu przeprowadza sie kontrole
bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektu o$wiatowego. Z ustalen
kontroli sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg osoby biorace w niej udziat. Kopie
protokotu przekazuje sie organowi prowadzacemu. Protokét z ostatnio
przeprowadzonej kontroli zostat przekazany do Wydziatu Oswiaty i Funduszy
Europejskich dla dzielnicy Srédmieécie 29.08.2022 r.

W dniu 28 marca 2022 r. przeprowadzono przeglad techniczny, konserwacje
i legalizacje podrecznego sprzetu gasniczego. Wszystkie gasnice s3 sprawne.

Dokument pod nazwg ,Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych” zostat
wprowadzony Zarzgdzeniem nr 6/2022 Dyrektora Przedszkola nr 206 z dnia 1 wrzeénia
2022 r. W polityce opisane s3 srodki bezpieczeristwa i podejmowane dziatania
w zakresie ochrony danych osobowych w zwiazku z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z 27 kwietnia 2016 r. RODO. Wszyscy pracownicy podpisali



oswiadczenie o zapoznaniu sie z wewnetrznymi regulacjami placéwki dotyczacymi
ochrony danych osobowych.

W przedszkolu jest prowadzony rejestr wypadkéw dzieci. Jest on zgodny z wzorem
okreslonym w § 50 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefstwa i higieny w publicznych placéwkach
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604). Ostatni wpis do
rejestru wypadkow ucznidw gest z roku szkolnego 2016/2017. Protokoty powypadkowe
sg zgodne z wzorem okreslonym w & 43 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 ggudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604). W rejestrze pracownikdw nie ma wpisow,
poniewaz nie byto wypadkéw. Stwierdzono, ze pracownicy uczestniczg w szkoleniach

w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy, sg takze poddawani wstepnym i okresowym
badaniom lekarskim.

Podczas kontroli ustalono, ze plan finansowy sprawdzony przez DBFO-S zostat
zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng (uchwata nr 10/2022 z dnia 16 grudnia
2022 r.) zgodnie z art. 70 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. Prawo
Osdwiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz przez Rade Rodzicéw (uchwata
nr 4/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r.) na podstawie art. 84 ust. 2 pkt. 3 ww. ustawy)

Zweryfikowano rejestry: zamoéwien publicznych, umdw i faktur. Szczegétowej analizie
poddano faktury za zakup pieca konwekcyjno — parowego i pomocy dydaktycznych do
oddziatéw | — IV. Na ich podstawie stwierdzono, ze dokumenty s3 prawidiowo
opisywane i wpisywane do prowadzonego rejestru. Faktury zostaty przekazane do
pracownika dziatu rozliczen w DBFO-S. Zakupiony sprzet zostal wpisany do ksiegi
inwentarzowej.

Stan magazynu ewidencjonowany jest za pomoca programu elektronicznego.

W  placéwce obowigzuje instrukcja postepowania z pieczatkami stuzbowymi
wprowadzona zarzadzeniem nr 11/2018 Dyrektora Przedszkola nr 206 w Warszawie

z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie postepowania z pieczgtkami stuzbowymi.
Prowadzona ewidencja wskazuje stan posiadanych pieczatek.

W placéwce funkcjonuje Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego. Ostatniej aktualizacji
dokumentu dokonano we wrzeéniu 2021 r. Zgodnie z § 17 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U.z 2010, nr 109, poz. 719 ze zm.} probna ewakuacja oséb przebywajgcych w budynku
zostata przeprowadzona w terminie 3 miesiecy od rozpoczecia zajeé. Miata ona miejsce
w dniu 26 pazdziernika 2022 r. Z ordbnej ewakuacji zostat spisany protokét, kopie
dokumentu przekazano do Wydziatu Oswiaty i Funduszy Europejskich dla dzielnicy
Srédmiescie w dniu 28 pazdziernika 2022 . '
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Stwierdzono, e w placdwce o‘bov\;éa;z.;jq regulaminy i procedury dotyczace
bezpieczenstwa. Sg to: Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
koronowirusem, procedtra zapobieganiz i zwalczania wszawicy, procedura: Wypadek
dziecka w przedszkolu — zasady postepowania, regulamin korzystania z sali
gimnastycznej, regulamin korzystania z sz2li i gabinetéw do zaje¢ z dzieémi, regulamin
korzystania z ogrodu, rejestr oséb wchodzacych do przedszkola, procedura
postgpowania w przypadku ataku tferrorystycznego, procedura postepowania
w przypadku zagrozenia badi ataku bombowego, procedura postepowania
wprzypad:ku podejrzanego przedmiotu Iub przesytki, procedura postepowania
z dzieckiem sprawiajgcym trudnoséci wychowawcze, procedura bezpieczeristwa
W czasie stanu epidemii, regulamin soaceréw i wycieczek, regulamin korzystania
z placu zabaw.

Teczki akt osobowych sg utozone chronologicznie zgodnie z zapisami § 3
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369). W czasie kontroli
teczek akt osobowych ustalono, ze nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni sa
zatrudniani prawidtowo. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy dokumentami
w teczce akt osobowych i danymi wprowadzonymi do arkusza organizacji roku
szkolnego 2022/2023. Pracownicy zostali zapoznani z ryzykiem zawodowym na
zajmowanym stanowisku pracy. Stosowne oswiadczenia znajdujg sie w aktach
osobowych.

W trakcie kontroli stwierdzono prowadzenie rejestréw zarzadzeri dyrektora i uchwat
rady pedagogicznej. Na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1032 ze zm.) sporzadzono Regulamin Rady
Pedagogicznej przyjety uchwata Rady Padagogicznej nr 9/2022 z dnia 16 grudnia
2022r.

Zaktualizowano Statut Przedszkola — uchwata nr 14/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r.

W przedszkolu jest prowadzona dokumentacja dla dwdéjki dzieci z orzeczeniem

0 ksztatceniu specjalnym. Formy rezlizacji zaleced zostaly przyznane zgodnie
Z przepisami prawa.

W placéwce jest pigcioro dzieci posiadajzcych opinie psychologiczno-pedagogiczne.

Protokét zawierajacy 5 stron sporzadzonc w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:

— Dyrektor kontrolowanej placéwki
- aa.



Do tresci protokotu wniesiono zastrzezenia/nie wniesiono zastrzezer *
*- niepotrzebne skreéli¢

Warszawa, 27 stycznia 2023 r.

- _I?ﬁa_tﬁa i podpis kontrolujacych:

—
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